SCOALA GIMNAZIALA NR. 59
CONCURS PENTRU OCUPAREA UNUI POST VACANT DE ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

MODULELE TEMATICE:
1. Documentele financiare
2. Gestionarea materialelor
3. Gestionarea obiectelor de inventar si a activelor fixe
4. Inventarierea/ casarea elementelor de patrimoniu
5. Achizitii publice
6. Proceduri domeniul administrativ
7. Norme SSM, PSI, paza patrimoniului unitatii de invatamant

TEMATICA:

Atributiile principale ale gestionarului.
Conditii privind angajarea gestionarilor.
Garantia in numerar
Consultarea si participarea lucrdtorilor la discutarea problemelor referitoare la securitatea si
sdnatatea in munca.
Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.
Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnatatea in munca.
Infractiuni privind securitatea si sanatatea in munca.
Contraventii privind securitatea si sdnatatea in munca.
Raspunderea patrimoniala conf. Codului Muncii.
Jurisdictia muncii conform Codului Muncii.
Drepturi si obligatii in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.
Efectuarea incasarilor si platilor in numerar.
Controlul respectarii disciplinei de casa.
Sanctiunile aplicate pentru nerespectarea termenelor de depunere a numerarului.
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.
Asigurarea manualelor scolare
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