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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
rivind Numele si . 9
p s Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5

1.1. s Responsabil pazd, presedinte

Elaborat Echipd CRP si medicul scolar 8.09.2020
1.2, Verificat Georgescu Adriana Director adjunct 9.09.2020
1.3. Aprobat Copacel Paula Director 9.09.2020
1.4. Elaborat Copicel Paula director 3.10.2022
1.5. Verificat CA 17.10.2022
1.6. Aprobat Georgescu Adriana Director adjunct 17.10.2022 1(71_1;223332/ )

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
Edl.tla/ revizid Comppngnta Modalitatea reviziei ap -ll.ca.p revede‘rl-le.
in cadrul revizuita editiei sau reviziei
editiel editiel
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 9.09.2020
2.2, Revizia 1 Modificare legislativa | Modificare articole 18.10.2022

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Exem- . . Nume si e .
Nr. Scopul lar nr Compartiment Functia renume Data primirii Semndtura
Crt difuzarii p ’ p
1 2 3 4 5 6 7

3.1. Informare 1 Comunicare Analist programator Esanu Mihaiela 9.00.2020
3.2. Aplicare 2 Comisii metodice Profesori, medic, Medic scolar Chivu

si cabinet medical diriginti/ Cristina 00.2020

invatitori Administrator, 9-09.
Socaciu Alina
2. Arhivare 3 Secretariat Secretar sef Dima
3.3 Violeta 9.09.2020
3.4. Evidenta 4 Bibliotecd Davidencu Laura Boboc Mariana 9.00.2020
3.5 | Informare 1 Comunicare Analist Esanu
o . 18.10.2022
. programator Mihaiela
3.6 | Aplicare 2 Dep. Administrato
. administrat rde Ralciu Ioan | 18.10.2022
iv patrimoniu
. Arhivare Secretariat Secretar sef . .

3-7 3 3 Dima Violeta | 18.10.2022
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DISPOZITII GENERALE

(1) Prezenta procedura se aplica in unitatea Scoala Gimnaziala Nr. 59(Sc. 59), avand ca scop
asigurarea accesului in scoala(elevi, personal didactic, alte persoane).

(2) Scoala nu dispune de spatiu didactic suficient si, prin urmare, activitatea educativa va fi
desfasurata in corpul principal(toate cele 18 sili, 5 laboratoare care sunt si sali de clasa),
cancelaria devenita sala de clasa si in modulele scolare(2 module).

DISPOZITII GENERALE
1) In unitatea scolari Sc. 59, accesul adultilor este permis doar daci:

a. Sunt invitati de personalul scolii, cu aprobarea directorului si instiintarea prealabila
a portarilor/administratorului de patrimoniu;

b. Tertilor care trebuie sd intervind in situatii de urgentd sau de alertd, conform
legislatiei in vigoare(exemple, ISU, parintele care isi ia copilul din zona de izolare
special amenajatd, serviciile de interventie medicald sau de igienizare);

c. Fac parte din personalul scolii;

d. Au atributii de monitorizare, control si inspectie scolara sau de altd natura, conform
graficelor de control stabilite de ISMB, ASSMB, ISU, DSP, PS6/Consiliul Local.

e. Sunt persoane care solicitd acte de studii sau alte documente pentru dosarele
personale.

ACCESUL N CURTEA SCOLII
a. Parintii si insotesc elevii doar pana la poarta. Doar in cazuri exceptionale, cand
copilul are o problema medicala(mand/picior in atele), apartinatorul poate urca,
doar cu acordul cadrului didactic/directorului/administratorului de patrimoniu.
b. Aleea de acces spre module/dinspre module spre poarta nu este marcata, fiind si
zona sportiva. Orice activitate sportiva este aprobatd doar dupa ora 8.00, astfel incat
elevii claselor a VIII-a sa ajunga la module in siguranta.

ACCESUL iN CLADIRILE SCOLII

a) In unitatea scolari Sc. 59, de la ora 7.30 la 8.10, elevii claselor:

e pregdtitoare si I, impreuna cu personalul scolii, urca in clase pe scara profesorilor;
e II-IVsi8A, D, pelaintrarea de langa sala de sport, pe scara elevilor;
e 8B, C, in modulele scolare, prin curtea interioara/terenul de fotbal.

b) Din unitate, elevii ies pe cdile de acces pe care au intrat.

c) Elevii claselor V-VII, care invata in schimbul 2, vor intra pe la intrarea de langa sala de
sport, pe scara elevilor, cu exceptia celor care au certificat medical si intra pe la intrarea
profesorilor.

d) Elevii au acces in unitate doar la program si trebuie sa respecte culoarul de acces in module
sau scoala. Este interzis sa paraseasca unitatea in timpul programului clasei sau in timpul
activitatilor extrascolare. Exceptie fac cazurile de invoire parentala.

e) Dupa ora 11.30, singura poarta deschisa va fi cea de langa vila(poarta mare), dat fiind faptul
ca sunt in curte grupele de elevi mici(Programul SDS) pe terenurile de joaca si relaxare.

f) Comunitatea are acces in unitate doar de la 18.30.



y EDITIA: 1
ADMH;I!SZY}RA ld PROCEDURA OPERATIONALA NR.D ET EX.: 3
PRIVIND ACCESUL IN
SCOALA/EVACULAREA DIN UNITATE | REVIZIA: 1
SCOALA NR.DEEX. : 3
GIMNAZIALA NR. 59 PAGINA 3 DIN 5
Str. Vladeasa 9, COD: PO_SCIM__3
Sector 6 EXEMPLAR NR.: 1

g) In unitate, in timpul programului, bicicletele sau trotinetele vor fi ldsate langi vild, in
spatiul dedicat.

h) Accesul si evacuarea salilor de curs si a cdilor de acces se va realiza sub supravegherea
cadrului didactic de la prima ora sau de la ultima ora, respectand orarul.

i) Profesorul de serviciu(cite unul pentru fiecare 50 de minute) va monitoriza
intrarea/iesirea, accesul la grupul sanitar, impreuna cu profesorii care intra/ies de la clasa.

RESURSE NECESARE

a) Umane — personalul de pazd(conform planului de paza), personalul didactic(conform programarii
orelor de serviciu/garda);

b) Materiale — ecusoane, registrul incidentelor, registrul de control



