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BUCURESTI

FISA POSTULUI NR. /
AN SCOLAR 2022-2023

Postul: INGRIJITOARE
Numele si prenumele:
Compartimentul: ADMINISTRATIV
Studii: Medii
Relatii:
1) De subordonare: Directorului unitatii scolare si administratorului de patrimoniu
2) De colaborare:
a) In cadrul unitatii scolare cu:
- conducerea scolii
- toate compartimentele functionale

Doamna/Domnul , in bazacontractului individual de munca, inregistrat in

registrul de evidentd a contractelor individuale de munca cu Nr. indeplineste urmatoarele atributii si
sarcini, structurate pe urmatoarele capitole:

Capitolul | — Sarcinile de serviciu obligatorii, reprezentand 40 ORE/SAPTAMANA, norma de baza,

corespunzatoare unei parti de 100% din salariul de baza, stabilita la data de 01.09.2022.

ATRIBUTII SI RESPONSABILITATI:

Sa respecte programul de lucru si schimbul stabilit de administratorul scolii conform graficului;

Sa aiba tinuta vestimentara corespunzatoare;

Sa vegheze in timpul pauzelor asupra pastrarii bunului obstesc;

Sa participe la orice fel de lucrari in vederea asigurarii bunei functionari a unitatii si sa ia masurile cerute de
imprejurari;

Sa participe la curitenia generala a scolii in timpul vacantelor;

Sa intretina curatenia pe suprafata stabilita normarii posturilor;

Sa dezinfecteze grupurile sanitare;

Sa asigure materialele igienico-sanitare in fiecare grup sanitar;

Sa asigure rezerva de apa la grupurile sanitare;

Sa respecte normele PSI si igiena sanitara;

Sa respecte ordinea si disciplina la locul de munca;

Sa respecte normele de conduita si relatiile cu ceilalti membri ai colectivului de munca;

Réspunde de obiectele de inventar aflate in sectorul repartizat;

Respecta prevederile decretului 400/1981 privind introducerea si consumul de bauturi alcoolice in unitate;

Indeplineste functia de curier, precum si alte insarcinari din partea directorului sau administratorului;

in perioada vacantelor scolare efectueaza impreuna cu muncitorii de intretinere lucrari de igienizare si reparatii in
vederea deschiderii in bune conditii a anului scolar sau a semestrelor.

DIRECTOR,

SALARIAT,



