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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA

EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII
OPERATIONALE:

Nr. Eleme.n.t.e privin(.l Functia Data Semnaitura

crt. | responsabilii/ operatiunea

1.1. Elaborat Coordonator CEAC, 25.09.2017

1.2. Verificat Consilier scolar 26.09.2017

1.3. Aprobat Director 26.09.2017

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE:

Editia/ . .
Nr. |reviziain | Componenta | Modalitatea Data de la.care se atphca Persoana «
AN .. prevederile editiei sau o Semnatura
crt. cadrul revizuita reviziei AN responsabila
reviziei editiei
editiei
2.1. Editia I
2.2,
3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII OPERATIONALE.:
Nr. Scopvul" Exemplar Compartiment Functia Nume s l.)at.a .. |Semnatura
crt. | difuzarii nr. prenume primirii
1. ifi 1 CEAC
3 Verlflcare Membru Musat Roxana | 26.09.2017
Arhivare
3.2. | Informare 2 OSP Consilierul Oancea Ana-Maria | 26.09.2017
scolar
3-3. | Aprobare 3 C9n§. de . Director Copicel Paula |26.09.2017
administratie
4.a) SCOPUL PROCEDURII

Scopul procedurii de fata este stabilirea clara a etapelor care trebuie parcurse in vederea sprijinirii
elevilor cu CES si adaptarii serviciilor pe care Sc. 59 le oferi in conformitate nevoile acestor elevi.

b) ARTA DE CUPRINDERE (DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII):

Modalitatea de identificare a elevilor cu CES;

Modalitatea de selectie a elevilor in functie de nevoia de consiliere;

Specificarea modalitatii de acces parental la serviciile de consiliere, medicale si de suport din Sc. 59

5. APLICARE
Prezenta procedura va fi aplicata de cétre toate cadrele didactice din cadrul unitatii scolare.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Legislatie primara
Legea Educatiei Nationale 1/2011

6.3. Legislatia secundara
m Legea nr. 87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie
m OMENCS nr. 5.079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
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m  ORDIN 1985-1305-5805(MENCS)-2016 privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integrata in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati in grad de handicap, a orientarii scolare
si profesionale a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii
copiilor cu dizabilititi si/sau cerinte educationale speciale

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice.
ROF-SC59 — Regulamentul de organizare si functionare al unitatii RI - Regulamentul intern

7. DEFINITII

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul

7.1.1. |Procedura operationala |Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
7.1.2. |Editie a unei proceduri [Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata

Definitii de specialitate

In intelesul prezentei proceduri, termenii si expresiile folosite au urmatoarele semnificatii:

a) abilitarea si reabilitarea reprezinta acele masuri eficiente si adecvate, personalizate, inclusiv prin punerea
la dispozitie a produselor sau tehnologiilor asistive/de sprijin, si sprijinul reciproc intre persoane cu aceleasi
probleme, pentru a permite persoanelor cu dizabilitati sa obtina si sd isi mentind maximum de autonomie,
sd 151 dezvolte pe deplin potentialul fizic, mintal, social, educational si profesional si sa realizeze o deplina
integrare si participare in toate aspectele vietii sau sd isi mentind, Tmbunatateasca si sa isi creasca calitatea
vietil. Se promoveaza sintagma abilitare-reabilitare, cu distinctia ca abilitarea se referd la formarea de
abilitati prin mecanisme de compensare, in cazul functiilor care nu mai pot fi recuperate, cum este situatia
copiilor cu dizabilitati congenitale sau dobandite precoce;

b) barierele sunt factorii din mediul unei persoane care, prin absentd sau prezenta, limiteaza functionarea si
creeaza dizabilitatea;

c) cerintele educationale speciale reprezintd necesitdti educationale suplimentare, complementare
obiectivelor generale ale educatiei, adaptate particularitatilor individuale si celor caracteristice unei
anumite deficiente/afectari sau dizabilitati sau tulburari/dificultati de invatare, precum si o asistenta
complexa (medicald, sociald, educationald etc.). Asistenta complexa fara necesitdfi educationale
suplimentare nu defineste CES;

d) deficientele/afectarile sunt probleme ale functiilor sau structurilor corpului, ca deviatie semnificativa sau

pierdere.

Acest concept nu se suprapune peste conceptul de boald sau afectiune, ci reprezintd consecinta functionald a acestora. De
asemenea, acest concept nu se suprapune nici peste conceptul de dizabilitate si nici peste conceptul de CES. Se foloseste
sintagma deficientd/afectare pentru a evidentia echivalenta acestora. Deficientele/afectarile pot fi temporare sau permanente,
evolutive, regresive sau stationare, intermitente sau continue. Aprecierea deficientelor/afectarilor se face prin aplicarea criteriilor
medicale de incadrare in grad de handicap;

e) dizabilitatea este un concept care cuprinde deficientele/afectarile, limitarile de activitate si restrictiile de
participare. Acest termen denota aspectele negative ale interactiunii dintre individul, copilul sau adultul
care are o problemad de sdnatate si factorii contextuali in care se regaseste, respectiv factorii de mediu si
factorii personali. Aprecierea dizabilitafii se face prin aplicarea criteriilor biopsihosociale de incadrare in
grad de handicap. Termenul de dizabilitate este echivalent cu termenul de handicap, dar nu toti copiii cu
dizabilitati sunt incadrati in grad de handicap, acesta din urma fiind acordat numai la solicitarea
parintilor/reprezentantului legal,
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f) educatia incluziva se refera la un sistem de educatie deschis tuturor copiilor si fiecaruia in parte. Educatia
incluziva inseamnda, de asemenea, un proces de identificare, diminuare si eliminare a barierelor care
impiedica Invatarea din scoala si din afara scolii, deci de adaptare continua a scolii la copii;

g) evaluarea functiondrii, dizabilitatii si CES la copii este un proces complex, unitar, continuu si
multidimensional, realizat Intr-un timp rezonabil, ce are drept scop identificarea condifiilor de sanatate, a
dificultatilor de invatare si dezavantajelor sociale, dar si a potentialului sau de dezvoltare si a abilitatilor,
care stau la baza planificarii cat mai de timpuriu a beneficiilor, serviciilor si programelor de interventii
personalizate de abilitare/reabilitare. Acest proces include si evaluarea si reevaluarea impactului masurilor
aplicate asupra copilului;

h) factorii de mediu compun mediul fizic, social si atitudinal in care oamenii traiesc si isi duc existenta.
Printre factorii de mediu se numara lumea naturala si trasaturile sale, lumea fizica construita de oameni, alte
persoane aflate in diferite relatii si roluri, atitudini si valori, sisteme si servicii sociale, precum si politici,
reglementari si legi;

1) functionarea este un termen generic pentru functiile organismului, structurile corpului, activitati si
participare. Acest termen denota aspectele pozitive ale interactiunii dintre individul care are o problema de
sanatate si factorii contextuali in care se gaseste, respectiv factorii de mediu si factorii personali;

j) interventia timpurie reprezintd ansamblul actiunilor din domeniile sanatatii, educatiei, protectiei
copilului, abilitarii si reabilitarii realizate imediat dupa depistarea precoce a dizabilitatii, la copiii cu varsta
cuprinsa intre nastere si 6 ani;

k) modelul medical al dizabilitatii considera dizabilitatea ca pe o problema a persoanei, cauzata direct de
boald, trauma sau altd problema de sanitate care necesita ingrijire medicala. In acest sens, managementul
dizabilitatii are ca scop vindecarea sau adaptarea si schimbarea comportamentului individului;

1) modelul social al dizabilitatii considera dizabilitatea ca fiind in principal o problema creata social, care
tine in primul rand de integrarea completd a individului in societate. Conform acestui model,
managementul dizabilitatii necesita actiune sociala si este responsabilitatea comuna a Intregii societati, In
domeniile vietii sociale, ceea ce, la nivel politic, devine o problema de drepturi ale omului, respectiv
drepturile copilului;

m) necesitdfile educationale suplimentare care definesc CES reprezinta nevoi identificate si observate, in
dinamica dezvoltarii copilului, de cadrul didactic care lucreaza direct cu copilul, profesorul itinerant si de
sprijin, alte cadre didactice, personalul serviciului de evaluare si orientare scolara si profesionald, precum si
de medicul de specialitate care pune diagnosticul potential generator de deficientd/afectare si/sau
dizabilitate sau diagnosticul de tulburare/dificultate de invatare. Necesitatile educationale suplimentare pot
fi: adaptare curriculara realizata de cadrele didactice impreund cu profesorul itinerant si de sprijin, strategii
didactice diferentiate prin utilizare de fise de lucru si fise de evaluare individualizate, demers didactic
individualizat/personalizat, utilizarea de caractere marite, terapie logopedica etc. Deficientele/Afectarile,
respectiv dizabilitdfile care presupun necesitati educationale suplimentare sunt cele senzoriale, mintale,
psihice si asociate, precum si dizabilitatile fizice - motorii $i neuromotorii - care impiedica scrisul in mod
permanent. Deficientele/Afectarile, respectiv dizabilitdtile somatice si HIV/SIDA nu presupun necesitati
educationale suplimentare, la fel si bolile rare fard tulburari psihice;

n) orientarea scolara si profesionala de catre COSP vizeaza, pe de o parte, inscrierea copilului cu dizabilitati
si CES sau doar cu CES 1n invatamantul special si special integrat, iar pe de altd parte, scolarizarea la
domiciliu sau in spital a copiilor fara CES, nedeplasabili, din motive medicale. Copiii nedeplasabili din
motive medicale pot avea sau nu CES si, de asemenea, pot avea sau nu dizabilitati;

o)participarea din perspectiva CIF-CT reprezinta implicarea intr-o situatie de viata;,
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p) planul de servicii individualizat reprezinta un instrument de planificare a serviciilor psiho-educationale
si a interventiilor necesare asigurarii dreptului la educatie, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii
copiilor/elevilor/tinerilor orientati scolar si profesional de COSP;

r) programul de interventie personalizat este instrumentul de proiectare si implementare a activitatilor
educational-terapeutice utilizat pentru eficientizarea activitatilor de interventie si atingerea finalitatilor
prevazute in Planul de servicii individualizat;

r) activitate didactica on-line, reprezinta activitate didactica asistata de tehnologie.

Abrevieri:

1. PS/PO Procedura de sistem/procedura operationala
2.E Elaborare

3.V Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CES Cerinte educationale speciale

8. Certificat OSP Certificat de orientare scolara si profesionala
9. PSI Planul de servicii individualizat

10. PIP Plan de interventie personalizat

11. RSP Responsabil de servicii psiho-educationale
12. PIP Plan de interventie personalizat

8. APLICAREA PROCEDURII
8.1. Generalitati si modalitatea de aplicare

Prin scoala incluziva se intelege adaptarea scolii la nevoilor elevilor. Incluziunea se masoara prin
cresterea gradului de participare si reducerea gradului de excluziune, sub orice forma s-ar putea
manifesta.

CES desemneaza acele cerinte ori nevoi specifice fata de educatie, care sunt suplimentare, dar si
complementare obiectivelor generale ale educatiei.

ETAPE:

1. Identificarea elevilor CES/RISC RIDICAT - DIRIGINTELE COMPLETEAZA LA
INCEPUTUL ANULUI SCOLAR FISA DE MONITORIZARE A ELEVILOR CU CES

2. Consilierul scolar centralizeaza datele primite de la diriginti

3. Pentru elevii cu CES se elaboreazd LISTA ELEVILOR CARE AU NEVOIE DE CURRICULUM
ADAPTAT

4. Afisarea in cancelarie a listei elevilor.

5. Elaborarea CURRICULUMULUI ADAPTAT de citre cadrele didactice.

6. Verificarea si avizarea acestora de catre directorii institutiei.
PASI:
1. Primirea pe bazd de semndtura (prin factorul postal sau delegatul CMBRAE sau reprezentantul institutiei
de invitamant) a certificatului OSP (in copie xerox) si a adresei de informare (in original) a unitatii de invitamant
de masi care scolarizeaza copilul / elevul/tanarul cu CES. Certificatul OSP este un document distinct de certificatul
de incadrare in grad de handicap. Doar in temeiul certificatului OSP valabil de emis de un CJRAE, se pot acorda
servicii educationale si drepturi financiare pentru copilul / elevul cu CES. Vezi Model de certificat OSP in Anexa nr.
11a PO (respectiv Anexa 19 la Ordinul nr. 1985/2016).
2. Directorul unitatii de invitdmant ia la cunostintd informairile mentionate la punctul 1 si se asigurd de
inregistrarea lor in secretariatul unitatii.
3. In termen de 5 zile de la primirea certificatului de OSP, directorul unititii de invitdmant numeste, prin Decizie
internd, responsabilul de caz servicii psiho-educationale (cf. art. 58 din O. 1985/2016) sau primeste numirea de la
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DGASPC S6, pentru copilul/elevul/tanarul cu CES integrat in invitdmantul de masi care beneficiaza de ,,profesor

de sprijin” (conform certificatului OSP), responsabilul de caz servicii psiho-educationale este profesorul de sprijin

(angajat al unui CSEI / unitate de invatimant special).

Responsabilul de caz servicii psiho-educationale elaboreaza PSI — Anexa nr. 2 la PO (Anexa 15 la Ordinul nr.

1985/2016) in termen de 30 de zile de la inceperea frecventirii cursurilor;

Nota: in cazul schimbarii responsabilului de caz servicii psiho-educationale, persoana desemnati in locul acestuia

preia intreaga documentatie a cazului si continui procesul educational al beneficiarului. In acest caz este necesari

doar o noua decizie interna de numire a responsabilului de caz.

4. La finalul fiecdrui an scolar, responsabilul de caz servicii psiho-educationale (RSP) intocmeste Raportul de

monitorizare (Anexa 17 la Ordinul nr. 1985/2016), in 2 exemplare originale: 1 exemplar pentru

parinte/reprezentant legal si 1 exemplar pentru unitatea scolara, in maxim 3 zile lucritoare de la data reevaluarii,

(Anexa nr. 4 la PO).

5. Pentru toti copiii/elevii cu CES din SC. 59 se vor elabora documente de proiectare a activititilor didactice, dupa

cum urmeaza:

a) Curriculum adaptat, (conform modelului din Anexa nr. 5 din PO) elaborat de profesorii de la clasa in care este

inscris copilul cu CES, sub indrumarea profesorului itinerant si a responsabilului de caz, respectiv a consilierului

scolar.

b) PIP elaborat de profesorul de sprijin.
PIP-ul este aprobat de directorul scolii angajatoare a profesorului de sprijin, in doui exemplare, unul va
ramane la sediul CSEI, iar unul la sediul scolii de masi integratoare. Obiectivele individualizate cuprinse in
acest document vizeazd aspecte legate de facilitarea integrarii copilului/elevului/tanarului cu CES in
colectivul clasei integratoare, precum si exersarea unor comportamente de studiu individual si la clasa prin
mnemotehnici, hirti mentale, diagrame, scheme, grafice, alte tehnici de gestionare a invatirii si
managementul timpului.

8.2. Documente utilizate
PSI
Nota explicativa:

PSI-ul reprezinta un document de planificare strategicd pe ciclu de invatamant pentru

copilul/elevul/tanarul cu CES. Obiectivele mentionate in PSI servesc la stabilirea cadrului general
de dezvoltare si valorificare a potentialului individual in zona proximei dezvoltari.

Pentru realizarea PIP-ului, respectiv a Curriculumului adaptat, factorii educationali implicati vor
porni in proiectarea lor de la PSI, prin identificarea unor obiective/competente specifice corelate cu
continuturi curriculare adecvate nivelului de dezvoltare psthointelectuald a beneficiarului, respectiv cu
contextul educational in care are loc predarea-invatarea-evaluarea. De asemenea, in cadrul metodele
st strategiilor didactice abordate se poate face apel la mijloace si tehnologii asisitive de
predare-invatare-evaluare.

COoS

Certificatul OSP poate fi emis de C.M.B.R.A.E si se pune in aplicare de unitatea scolara care

inscrie/in care este inscris copilul / elevul.

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale
Resursa materiala se dezvolta pe elementele de logistica: cabinetul de alimentatie publica,

calculator, imprimanta, consumabile, foi tipizate pentru examen, etichete, plicuri pentru subiecte, dosare
cu sina.
8.3.2. Resurse umane

- parintele / reprezentantul legal al copilului / elevului cu CES,

- directorul unitatii de invatamant de masa,

- profesorul pentru invatamant prescolar si primar / profesorul diriginte (dupa caz),

- profesorul itinerant si de sprijin,
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- profesori in centre si cabinete de asistenta psiho-pedagogica,

- profesori logopezi,

- facilitatorul,

- consiliul clasei,

- consiliul profesoral al unitatii de invatdimant de masa
8.3.3. Resurse financiare

Resursa financiara - cheltuieli specifice cu consumabilele (hartie de xerox, hartie de scris,

dosare)

Monitorizarea procedurii
Se face de catre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurarea a Calitatii si managerii unitatii de
invatamant.

Analiza procedurii

Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.

9. RESPONSABILITATI
9.1. Membrii CEAC raspund de:
« comunicarea prevederilor prezentei proceduri
 revizuirea acesteia atunci cand este cazul

9.2. Secretariatul scolii:

- este responsabil de pastrare a  inregistrarilor realizate prin  aplicarea
procedurii;

- se asigura de inregistrarea adresei de informare emisda de CMBRAE pentru fiecare elev cu CES

integrat care cuprinde informatii despre documentele necesare in vederea emiterii certificatului
OSP;

9.4. Consilierul scolar:
-se asigurd de intocmirea corectd si la termenele prevazute a tuturor documentelor aferente
obtinerii in original a certifcatului de OSP (PSI, Contractul cu familia copilului cu dizabilitati);

- se asigura de arhivarea certificatului OSP si a celorlalte documente intocmite

9.3. Directorul SC. 59:

-aproba Curriculumul adaptat realizat la disciplinele de invatamant la care este nevoie in functie de
nivelul de achizitii si deprinderi de munca al fiecarui elev cu CES integrat

-se asigura de existenta si inregistrarea rapoartelor de monitorizare intocmite anual, in urma
implementarii Curriculum-ului adaptat

Cuprins
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