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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate.

Elemente
N privind Numele si Functia
crt. | Tesponsa bilii/ prenumele
operatiunea
1. y § 3.
1.1 Aprobat Vlad Florentin Inspector Scolar General
DRINCEANU
1.2. Avizat Teodora BENTZ | Inspector Scolar General
Adjunct, Presedintele
comisiei de monitorizare =
1.3. Verificat Amalia Inspector Scolar General | 25.05.2023
STOENESCU Adjunct
1.4, Elaborat Maria BUJAN Inspectori scolari 25.05.2023
Alexandrina
PETER

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii formalizate

Nr. | Editia/reviziain Componenta Modalitateade | Data de la care se
crt. cadrul editiei revizuita revizuire | aplica prevederile
editiei/revizuirii
i editiei
1 2. 3. | 4,
2.1, Revizia 4 6;8 Asigurarea | .
) conformicigii | M#12023

3. Lista cuprinzidnd persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii formalizate

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data Semn. T
crt. difuzirii Nr. L _| _prenume primirii .
1. 2 3. 4. B 6. 7. |
3l Aprobare 1 Conducere Inspector Scolar | Vlad Florentin | 29.05. ]
General DRINCEANU 2023 |

| 3.2. Avizare 1 | Comisiade | Inspector Scolar Teodora
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em e 2024
" monitorizare General Adjunct BENTZ
33 Verificare Conducere Inspector Scolar Amalia 29,05,
General Adjunct | STOENESCU 2023
34 Aplicare Management- Inspectori Inspectori Transmitere
Curriculum i | scolari scolari electronica
inspectie scolard
35. Aplicare Unitagi de Directori/ Directori “Transmitere
invatamant directori electronica
preuniversitar adjuncti
36 Aplicare ; : Robert
CMBRAE |  Director | p\oppy !
3.7. | inregistrare/ Secretariat Secretar/ Transmitere
Arhivare arhiva arhivar electronici
| 3.8. | Informatizare Serviciul Sef Serviciu | Transmitere
Informatizare Informatizare electronica

4. Scopul procedurii

Scopurile specifice ale prezentei proceduri sunt:
(1) aplicarea prevederilor legale privind repartizarea copiilor pe locurile disponibile in etapa a doua
de inscriere in invitdmantul primar in anul scolar 2023-2024, conform calendarului inscrierii;

(2) stabilirea modului de derulare a activitdgilor specifice, documentatia necesard derulirii
procesului, precum si resursele implicate;
(3) asigurarea derularii activitatii procedurate, in conformitate cu normele legale in materie;

(4) sprijinirea auditului/altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control; sprijinirea
managerului in exercitarea procesului decizional.

5. Domeniul de aplicare a procedurii
(1) Dispozitiile prezentei proceduri se aplica in cazul copiilor care se inscriu in invatdmantul primar
in anul scolar 2023-2024.
(2) Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-

auxiliar care au atributii in inscrierea copiilor in clasa pregititoare, si anume:

a)
b)
c)
d)
e)

personalul din unitagile de invatamant de stat sau particulare, autorizate sau acreditate;
membrii Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere in invitamantul primar;
membrii comisiilor de inscriere in invatdmantul primar din unitatile de invitamant;
personalul Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistentd Educationali;
parintilor/reprezentantilor legali ai copiilor care urmeaza a se inscrie in invitimantul

primar.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

a) Legislatie primara

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind

aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice
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- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016,/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor);

— Metodologia de inscriere a copiilor in invitimantul primar, aprobatd prin O.M.E. nr.
3445/17.03.2022

— (Calendarul inscrierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin
0.M.E. nr. 3704/17.02.2023

- OME nr. 4315/25.05.2023 pentru modificarea Ordinului ministrului educatiei nr.
3.704/2023 privind aprobarea Calendarului inscrierii in invitimantul primar pentru anul
scolar 2023 - 2024

h] Legislatie secundara
Regulamentul-cadru de organizare si funcfionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
0.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificarile §i completdrile ulterioare

- Regulamentul intern al Inspectoratului $colar al Municipiului Bucuresti nr.
27711/03.10.2022

— Regulamentul - cadru de organizare §i functionare a unititilor de invifimant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 4183/04.07.2022

~ H.G. nr. 1534/25.11.2008 - Privind aprobarea standardelor de referin{i si a indicatorilor de
performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii in invatimantul preuniversitar

- H.G. nr. 993/18.11.2020 privind aprobarea Metodologiei de evaluare institutionald in
vederea autorizdrii, acreditdrii §i evaludrii periodice a organizatiilor furnizoare de educatie

-~ H.G. nr. 994/18.11.2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare
provizorie §i a standardelor de acreditare si de evaluare externd periodica in invitimantul
preuniversitar

c) Alte documente legislative:
— Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E. si alte
ministere, cu referire la problem3

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura
7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste
crt. termenul
1. | Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite i a regulilor de aplicat,
necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilitatilor

2. | Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se
Operationald (PO) | desfisoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente din
cadrul unitatii

3. | Editie a unei Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
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4. | Revizia in cadrul Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele
unei editii asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale

unei edifii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operationali
2. E Elaborare
3. vV Verificare
4, A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare ]
7 CA Consiliul de Administratie
8. 1.5S.M.B. Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti
9. Centrul Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenti
CMB.RALE. Educationala i * g :
10. C.ES. Cerinte educationale speciale

8. DESCRIEREA PROCEDURII FORMALIZATE

8.1 Generalitati

8.2 Documente utilizate
8.3 Resurse necesare
8.4 Modul de lucru

8.5 Dispozitii finale

8.1. GENERALITATI

8.1.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplici tuturor cadrelor didactice si personalului didactic-
auxiliar care au atributii in inscrierea copiilor in clasa pregititoare, precum si parintilor/tutorilor
legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

8.1.2. Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai ciror copii implinesc virsta de 6 ani
pand la data de 31 august 2023, inclusiv, au obligafia de a inscrie copliii in invdtdmantul primar in
clasa pregatitoare, in conformitate cu prevederile legii, ale metodologiei si ale prezentei proceduri.
8.1.3. Parintii ai cdror copii implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2023,
inclusiv, pot sé isi inscrie copiii in invajdmantul primar in clasa pregatitoare daca nivelul lor de
dezvoltare este corespunzitor.

8.1.4. Coordonarea inscrierii copiilor in invitimantul primar este asiguratd de catre Comisia
municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invatimantul primar.

8.2. DOCUMENTE UTILIZATE
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8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

— Decizia Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
pentru anul scolar 2023-2024

— Decizia comisiei din unitatile de invatdmant

— Cererea de inscriere in invdtdamantul primar

— Dovada evaludrii nivelului de dezvoltare a copilului

— Cerere de aménare a inscrierii unui copil aflat in situatie exceptionald, conform art. 53,
alin. (2) din metodologie

~ Adresa de aprobare a amandrii inscrierii unui copil aflat in situatie exceptionald, conform
art. 53, alin. (2) din metodologie

8.2.2. Circuitul documentelor
— Circuitul documentelor este descris in capitolul Modul de lucru (8.4.)

8.3. RESURSE NECESARE
8.3.1. Resurse materiale
-~ Tehnica de calcul (PC, laptop)
- Copiator, imprimant3, telefon, fax
- Rechizite, hartie imprimanta
8.3.2. Resurse umane
a) membrii Comisiei municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invafamantul
primar pentru anul scolar 2023-2024
b) cadre didactice si personal didactic-auxiliar, membri ai comisiilor de inscriere din
unititile de invitdmant
c¢) personal didactic din CM.B.R.A.E.

8.3.3. Resurse financiare si informationale
—~ Acte normative in vigoare
— Baza de date privind copiii
- Documentele continute in dosarul copilului
— Paginile web ale unitatilor de invatdmant, L.5.M.B., CM.B.R.A.E.

8.4. MODUL DE LUCRU

A doua etapa de inscriere in invatfdmantul primar

8.4.1. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor care implinesc varsta de 6 ani
pana la 31 august 2023 si care nu au fost cupringi intr-o unitate de invdtdmant in prima etapa de
inscriere sau care nu au participat la aceastd etapa au obligatia de a-i inscrie pe copii in
invatdmantul primar in a doua etapd de inscriere.

8.4.2. In etapa a doua de inscriere pot fi inscrisi i copiii care implinesc 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2023, inclusiv, fn urma evaluarii dezvoltarii copiilor, in baza
recomandarilor de inscriere in invdtdmantul primar.

8.4.3. In perioada 29 mai - 6 iunie 2023, unititile de invitamant cu clase pregétitoare care au
locuri disponibile pentru a doua etapi de inscriere vor afiga, la avizierul gcolii §i pe site-ul propriu,
urmatoarele:
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situagia locurilor disponibile dupa prima etapa de inscriere, stabilitd conform metodologiei;
cererea tip de inscriere valabild pentru etapa a doua de inscriere;

e criteriile generale si criteriile specifice de departajare - modificarea criteriilor specifice de
departajare ori adaugarea altor criterii pe parcursul procesului de inscriere in invatamantul
primar, dupd acordarea avizului de legalitate de citre consilierul juridic al inspectoratului
scolar, este interzisa.

8.4.4. In data de 6 iunie 2023, unitatile de Invatdmant cu clase pregititoare vor afisa, la avizierul
scolii si pe site-ul propriu, prezenta Procedura de sistem privind repartizarea copiilor pe locurile
disponibile in etapa a doua de inscriere a copiilor In fnvdtdmdntul primar in anul scolar 2023-2024,
elaboratd de Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti.

8.4.5. Pentru inscriere, parintii/tutorii legali ai copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de
invitdmant n prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceasti etapi completeazi o
noud cerere-tip de inscriere, pentru cea de-a doua etapi, pe locurile disponibile.

8.4.6. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invatimant la care
exista locuri disponibile.

8.4.7. Unitatile de invitamant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de
inscriere in invatdmantul primar in etapa a doua, iar optiunile online pentru aceste unititi de
invdtdmant sunt respinse de aplicatia informatici.

8.4.8. in cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii/tutorii legal instituifi/reprezentantii
legali completeazd, in ordinea descrescitoare a preferinjelor, maximum trei optiuni pentru
unitati de invitdmant la care mai existi locuri disponibile.

8.4.9. Pdrintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor transmit online/depun
cererea-tip de Tnscriere in Invatamantul primar la secretariatul scolii aflate pe prima pozitie din
cele 3 optiuni exprimate pentru etapa a doua. In situatia transmiterii online a cererii-tip,
parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal trimite si o declaratie pe propria rispundere
(Anexa 4b la prezenta procedurd), fiind cunoscut faptul ci prezentarea de inscrisuri false la
inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform legii si atrage dup sine pierderea locului
obtinut prin frauda.

8.4.10. Completarea si depunerea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitifii de invitamant
aflate pe prima pozitie dintre cele trei opfiuni exprimate pentru etapa a doua se face in perioada 6 -
12 iunie 2023 prin introducerea in aplicatia informaticd a datelor furnizate de pirinte/tutorele
legal instituit/imputernicitul legal.

8.4.11. a) Impreunid cu cererea-tip, pirintele/tutorele legal instituit/reprezentantul legal va
depune, la unitatea de invatamant aflata pe prima pozitie din cele 3 optiuni exprimate pentru
etapa a doua sau va transmite acesteia, urmatoarele documente:

« fotocopia cartii de identitate a parintelui;

* fotocopia certificatului de nastere al copilului;

e recomandarea de inscriere in clasa pregititoare, eliberatd pentru copiii care implinesc 6 ani
in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2023, inclusiv (Anexele 3a si b la prezenta
proceduri);

e declarafia pe propria raspundere, in cazul depunerii cererii si a documentelor de inscriere
online (Anexa 4b la prezenta procedurd), cu privire la veridicitatea informatiilor introduse
in cerere.

b) Parintii divortati depun/transmit o copie a hotararii judecitoresti definitive din care rezult3
modul in care se exercitd autoritatea pdrinteascd si unde a fost stabilitd locuinta minorului si
dovada incredingarii legale a copilului. In situatia in care exist3d custodie comuni, parintele care
completeaza si depune/transmite cererea-tip de inscriere declara ci celilalt parinte este de acord
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cu nscrierea copilului la unitatea respectivd de invatamant, prin completarea declaratiei-acord
(Anexa 4a la prezenta procedurd), cunoscand ca falsul in declaratii este pedepsit de legea penald,
conform prevederilor art. 292 din Codul Penal. De asemenea, prin completarea anexei 4a, isi da
acceptul de prelucrare a datelor cu caracter personal, conform legii.

8.4.12. Pentru copiii care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2023,
inclusiv, si care au frecventat gradinita, recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare este
eliberati de unitatea de invatimant cu nivel prescolar. Solicitarea (Anexa nr. 1 la prezenta
procedur3) de eliberare a recomandarii poate fi depusa direct la unitatea de invdtdmant cu nivel
prescolar sau transmisd prin pogsta/mijloace electronice. La solicitarea pdrintelui, unitatea de
fnva{imant cu nivel prescolar poate transmite recomandarea si prin posta cu confirmare de primire
sau prin mijloace electronice.

8.4.13. Pentru copiii care implinesc vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2023,
inclusiv, care nu au frecventat gridinita sau care s-au intors din strainatate, recomandarea de
inscriere in clasa pregititoare este eliberati de citre CM.B.R.A.E, pe baza evaluarii dezvoltarii
copilului. Evaluarea dezvoltirii copiilor se face la cerere (Anexa nr. 2 la prezenta procedurd) la
sediul C.M.B.R.A.E., situat in cadrul Liceului Teoretic ,Traian”, corpul B, etaj 2 din Strada Luigi
Galvani 20, Sector 2, Bucuresti, pe baza unei programdri telefonice prealabile la numarul de telefon
02123 23071.

8.4.14. Pentru copiii cu CES ai ciror paringi/tutori legal instituiti/reprezentanti legali doresc
inscrierea pe locurile libere din unititile de invidtdmant special se depune si certificatul de
orientare scolari si profesionala eliberat de catre CM.B.RA.E./C].RAE. cu recomandarea pentru
inscrierea in inv3timantul primar special.

8.4.15. Validarea cererii-tip de inscriere este obligatorie si se face la unitatea de invtidmant aflata
pe prima pozitie din cele 3 opfiuni exprimate pentru etapa a doua. Validarea se face in perioada 6
junie - 12 iunie 2023, in conformitate cu prevederile metodologiei si ale Procedurii ISMB nr.
6276/22.03.2023.

8.4.16. In data de 13 iunie 2023, pani la ora 14.00, comisia de inscriere de la nivelul fiecarei
unititi de invagimant va procesa fiecare cerere-tip depusd/transmisd si va analiza, pe baza
documentelor depuse la dosar /transmise, indeplinirea criteriilor generale si/sau a celor specifice
pentru prima pozitie din cele trei optiuni facute.

8.4.17. Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de invatdamant la care a fost depusd cererea
pentru etapa a doua de inscriere se face in ordinea stabilitd prin aplicarea criteriilor de departajare,
generale si specifice, conform Art. 10 din metodologie.

8.4.18. Comisia de inscriere din unitatea de invitdmant stabileste lista finald a copiilor admisi in
aceast3 etapd, intocmind un proces verbal.

8.4.19. in data de 13 iunie 2023, pani la ora 16.00, presedintii/membrii comisiilor de inscriere
de la nivelul unitigilor de invidmaént transmit Comisiei municipiului Bucuresti de coordonare a
inscrierii in invatdmantul primar, respectiv inspectorului pentru managementul institutional din
fiecare sector, toate dosarele nesolutionate la nivelul unititii de invitimant (pentru optiunea 1).
8.4.20. in data de 14 iunie 2023, pana la ora 12.00, Comisia municipiului Bucuresti de coordonare
a inscrierii in invitdmantul primar, prin inspectorul pentru managementul institutional din fiecare
sector, transmite unitatilor de invitamant aflate pe a doua pozitie din cele trei optiuni toate
dosarele nesolutionate la prima optiune.

8.4.21. in data de 15 iunie 2023, pani la ora 11.00, Comisia de inscriere din unitatea de
inviimant aflati pe a doua pozitie din cele 3 optiuni proceseazd cererile primite, aplica criteriile
generale si specifice i stabileste lista finald a copiilor admisi, in limita locurilor disponibile,
intocmind un proces verbal.
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8.4.22, In data de 15 iunie 2023, pani la ora 14.00 presedintii/membrii comisiilor de inscriere de
la nivelul unitagilor de invdimant transmit Comisiei municipiului Bucuresti de coordonare a
inscrierii in Tnvatdmantul primar, respectiv inspectorului pentru managementul institutional din
fiecare sector, toate dosarele nesolutionate la nivelul unitatii de invaimant (pentru optiunea 2).
8.4.23. In data de 15 iunie 2023, pana la ora ora 16.00, Comisia municipiului Bucuresti de
coordonare a inscrierii in invatdmantul primar, prin inspectorul pentru managementul institutional
din fiecare sector, transmite unittilor de invitdmént aflate pe a treia pozitie din cele trei optiuni
toate dosarele nesolutionate la a doua optiune.

8.4.24. In data de 16 iunie 2023, pana la ora 12.00, Comisia de inscriere din unitatea de
invdtamaént aflatd pe a treia pozitie din cele 3 optiuni proceseaza cererile, aplica criteriile generale
§i specifice si stabileste lista finald a copiilor admisi, in limita locurilor disponibile, intocmind un
proces verbal.

8.4.25. In data de 16 iunie 2023, pani la ora 14.00, persoana responsabild din fiecare unitate de
invajamant completeazd in aplicatia informaticd datele din cererile-tip pentru candidatii admisi in
aceastd etapi.

8.4.26. In data de 19 iunie 2023, pana la ora 14.00, fiecare unitate de invitdamant va afisa la
avizier sau pe site-ul propriu, lista finald a copiilor inscrisi in clasa pregititoare.

8.4.27. In data de 19 iunie 2023, pani la ora 16.00, pe site-ul www.ismb.edu.ro vor fi afisate
locurile disponibile rémase libere la finalul etapei a doua de inscriere in invitimantul primar.
8.4.28. Copiii care nu au fost cupringi intr-o unitate de invifimant sau care nu au participat la
etapele anterioare de inscriere vor fi distribuigi in perioada 1 - 8 septembrie 2023 de citre
Comisia municipiului Bucuresti de finscriere in invitimantul primar, conform art 33 din
metodologie.

8.4.29. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali ai copiilor completeazi o cerere-tip de
inscriere, care va fi disponibild pe site-ul www.ismb.edu.ro.

8.4.30. Cererea-tip, insotita de toate celelalte documente necesare inscrierii precizate de prezenta
procedurd, inclusiv documentele care dovedesc indeplinirea criteriilor generale si specifice, se
depune la registratura 1.S.M.B, conform programul de lucru afisat, sau se transmite online la adresa
de email clasapregatitoare@ismb.ro, incepand cu data de 1 septembrie 2023 si pand la data de 6
septembrie 2023, ora 16.30. Cererile depuse/transmise in afara perioadei mentionate nu vor fi
luate in considerare.

8.4.31. In situatia transmiterii online a cererii-tip, parintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal trimite si o declaratie pe propria rispundere (Anexa 4b la prezenta procedura), fiind cunoscut
faptul ci prezentarea de inscrisuri false la inscrierea in clasa pregititoare se pedepseste conform
legii si atrage dupé sine pierderea locului obtinut prin frauda.

8.4.32. Pentru confirmarea depunerii/trimiterii, cererea va primi un numar unic de inregistrare.
8.4.33. Parintii/Tutorii legal instituiti/Reprezentantii legali completeazi pe cererea-tip maximum
3 optiuni, conform listei locurilor disponibile afisate la sfirsitul celei de-a doua etape de inscriere
pe site-ul www.ismb.edu.ro.

8.4.34. Cererile-tip de inscriere pot fi completate doar pentru unititile de invatamant la care
existad locuri disponibile.

8.4.35. In situatia in care cererile-tip de inscriere si documentele aferente sunt transmise online la
adresa de email clasapregatitoare@ismb.ro, parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai
copiilor au obligafia de a prezenta, la unitatea de invitimant unde au fost repartizati, in format fizic,
documentele care au stat la baza inscrierii in invfimantul primar in termen de maximum dou3
sdptdmani de la inceperea cursurilor.
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8.4.37. Solutionarea cererilor se va realiza in ordinea optiunilor. In cazul in care, la o unitate de
invdfamént, sunt inregistrate pe acelasi numér de ordine al optiunii (1, 2 sau 3) mai multe solicitiri
decat numdrul de locuri disponibile, se vor avea in vedere criteriile generale, respectiv criteriile
specifice ale unitatii de invatimant.

8.4.38. Comisia municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in invatdmantul primar solutioneaza
orice situatie legatd de inscrierea in invatdmaéntul primar in interesul educaional al elevului siin
limitele prevederilor legale.

8.4.39. Pind pe data de data de 8 septembrie 2023, ora 16.30, pe site-ul www.ismb.edu.ro, va fi
afigata lista cu rezolutiile Comisiei municipiului Bucuresti pentru cererile de inscriere in clasa
pregatitoare depuse in perioada 1 septembrie-6 septembrie 2023.

8.4.40. Toate celelalte prevederi ale Procedurii ISMB nr. 6276/22.03.2023 rimén valabile pe
toatd perioada desfasurdrii procesului de inscriere a copiilor in invatimantul primar in anul scolar
2023-2024.

9. RESPONSABILITATI $1 RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Domeniul (postul)/actiunea I 1 1 v \' VI
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Inspectori scolari E Ap.
Comisia municipiului Ap.
Bucuresti de inscriere in
invatdmantul primar

2 CMBRAE Ap.

3 Unitdti de invdtdmant Ap.

4 Retea Scolara Ap.

5 Inspector scolar general v
adjunct
6 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
7 Inspector scolar general A
8 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial -
secretar
9 Secretariat Ah.
10 Informatizare Ah.
Web.

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
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Anexanr. 1 W sinillaivssin

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul /Subsemnata, domiciliat(3)

in localitatea , Str.
nr. , bl i Bh , ap. , judetul /sectorul , legitimat(d) cu
, seria ;T , nr. de telefon! , adresd de
e-mail? . , pirintele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal al copilului , ndscut
la data de __, solicit eliberarea recomandarii de inscriere a acestuia in anul

scolar 2023-2024 in clasa pregititoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2022-2023, aprobatd prin Ordinul ministrului
educatiei nr. 3445/2022.
Mentionez cd fiica mea/fiul meu
este  inscris(3) in anul scolar  2022-2023 la  (unitatea de invdfdmant)
,lagrupa ;

Solicit obtinerea recomandarii prin:
O ridicare de la sediul unitatii de invitamant;
QO prin transmitere pe e-mailul B
Q prin postd la adresa mentionatd mai sus.

Semndatura Data

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la unitatea de invdtdmant cu nivel prescolar
frecventatd de copil.

ICompletarea acestui cimp nu este obligatorie. Se completeaza in mod obligatoriu daca solicitantul doregte
s obfini recomandarea prin ridicare de la sediul unitatii de invatamant.

2 Completarea acestui cimp nu este obligatorie. Se completeaza in mod obligatoriu daca solicitantul doregte
s obtind recomandarea prin transmiterea recomandarii prin e-mail.

Unitatea de INVEFEMANE ... ssssssissmssssssiass s . prelucreaza datele
dumneavoastrad personale in conformitate cu prevederile Regulamentulm general prwmd protectia datelor,
in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr.
344572022,

Datele dumneavoastrd cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care i
revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) 5i €) din Regulamentul general privind protectia datelor.

10
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Anexa nr. 2 | | ARy Pt

DOAMNA/DOMNULE DIRECTOR,

Subsemnatul /Subsemnata, domiciliat(d)

in localitatea , Str.
nr. , bl. , SC. , ap. , judetul/sectorul , legitimat(3a) cu
, Seria , Nr. , nr. de telefon , adresa de
e-mail , périntele/tutorele legal instituit/reprezentantul
legal al copilului , hdscut la data
de , solicit evaluarea nivelului de dezvoltare a acestuia in vederea inscrierii

in anul scolar 2023 - 2024 in clasa pregdtitoare, in conformitate cu prevederile Metodologiei de
inscriere a copiilor in Invatdmantul primar pentru anul scolar 2022 - 2023, aprobat3 prin Ordinul
ministrului educatiei nr. 3445/17.03.2022.

Mentionez faptul cd fiica mea/fiul meu,
, se afld in urmdtoarea situatie:

O nu a frecventat gradinita;

O s-aintors din strdinitate.

Semndtura Data

NOTA: Prezenta cerere se depune/transmite la CM.B.R.A.E.

Unitatea de invatidmant prelucreazd datele
dumneavoastrd personale in cnnfnrmll:ate cu prevederile Regulamentului general privind protectia datelor,
in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr.
3445/2022.
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Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care i
revin operatorului, conform art. 6 alin. (1) lit. ¢) si e) din Regulamentul general privind protectia datelor.

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT PRESCOLAR

Anexa nr. 3a

Nr. de inregistrare /
RECOMANDARE
Ca wurmare a cererii inregistrati cu nr. / 2023, depusd de
domnul/doamna , domiciliat(3) in localitatea
, Str. nr.
bl. - B0 , ap. , judetul/sectorul , legitimat(a) cu , Seria
, Nr. , nr. de telefon , adresd de e-mail

si In conformitate cu prevederile

Metodologiei de inscriere a copiilor in fnvafimantul primar, aprobatd prin O.M.E. nr.
3445/17.03.2022, si ale Calendarului inscrierii fn invatadmantul primar pentru anul scolar 2023-
2024, aprobat prin 0.M.E. nr. 3704/17.02.2023, s-a realizat evaluarea nivelului de dezvoltare al

copilului ; ndscut la data

de

Pe baza rezultatului evaluirii nivelului de dezvoltare, se recomandi:
O Inscrierea in CLASA PREGATITOARE, in anul scolar 2023-2024

O inscrierea/reinscrierea si continuarea scolarizdrii in GRUPA MARE din invatamantul prescolar,
in anul scolar 2023-2024

Evaluatori:
1. Numele si prenumele: Semndtura
2. Numele si prenumele: Semn3tura

DIRECTOR,

12
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ANTETUL C.M.B.R.A.E.
Anexa nr. 3b
Nr. de inregistrare /
RECOMANDARE
Ca wurmare a cererii inregistratd cu nr. ! 2023, depusd de
domnul/doamna , domiciliat(d) in localitatea
, Str. nr.
bl. , SC. , ap. , judetul /sectorul , legitimat(a) cu , seria
nr. , nr. de telefon , adresd de e-mail

si in conformitate cu prevederile

Metodologiei de inscriere a copiilor in finvatdmantul primar, aprobatd prin O.M.E. nr.
3445/17.03.2022, si ale Calendarului inscrierii in invatdmantul primar pentru anul gcolar 2023-
2024, aprobat prin O.M.E. nr. 3704/17.02.2023, s-a realizat evaluarea nivelului de dezvoltare al

copilului : nascut la data

de , avand urmitoarea situatie:

O copilul nu a frecventat gradinita;

O copilul s-a intors din strdinatate.

Pe baza rezultatului evaluirii nivelului de dezvoltare, se recomanda:
0] inscrierea in CLASA PREGATITOARE, in anul scolar 2023-2024

O inscrierea/reinscrierea si continuarea scolarizérii in GRUPA MARE din invatimantul prescolar,
in anul scolar 2023-2024

DIRECTOR CM.B.R.A.E,
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Anexa nr. 4a
DECLARATIE-ACORD
Subsemnata/ul,
cu domiciliu/resedinta in localitatea , judetul /sectorul
str. , Nr. , bl. - G , ap.

mama/tatdl al minorului/minorei

niscut/d la data de , declar ca [Javem / [nu avem custodie comuni asupra

copilului.

[0 povedesc ci am custodia exclusivi a copilului doveditd prin urmitorul document

[] Avand custodie comund, declar ¢ ambii parinti suntem de acord cu inscrierea copilului la

(unitatea de invatamant)

Cunosc ci falsul in declaratii este pedepsit de legea penala, conform prevederilor art. 292 din
Codul Penal.

De asemenea, declar ci sunt de acord ca datele mele personale si ale fiului/fiicei mele safie
prelucrate in vederea inscrierii fn invafamantul primar, cu respectarea prevederilor Legii nr.
190,/2018 privind mdsuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal i privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a

Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
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Declarant: Numele si prenumele
Semnadtura: Data:

Anexa 4b T i dcaciasiivanins

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

Subsemnatul /Subsemnata, , parintele/tutorele
legal instituit/reprezentantul legal al copilului
domiciliat(3) in localitatea , Str. , T, , bl. ,
SC. , ap. , judetul /sectorul , legitimat(d) cu seria nr.

, declar pe propria raspundere ca datele si informatiile cuprinse in cererea-tip de
inscriere in invatdmantul primar sunt corecte.

Totodatd, declar cd am inteles urmitoarele:

» validarea cererii de inscriere se face numai in baza documentelor la care face referire cererea-tip
de inscriere, transmise in copie simpla prin e-mail sau prin posta, conform Calendarului inscrierii in
invitdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr.
3704/17.02.2023;

« la data comunicatd de inspectoratul gcolar/unitatea de nvatdmant voi prezenta la secretariatul
unitdtii de invdtdmant documentele care au stat la baza inscrierii fiicei mele/fiului meu
in invatdmantul primar, inclusiv avizul de la
medicul de familie/medicul scolar din care rezultd faptul cd fiica mea/fiul meu este aptd/apt de
scoali.

Cunoscind prevederile Codului penal privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere si
sub sanctiunea nulitatii inscrierii faptul ca datele din prezenta cerere de inscriere sunt reale.

SEMNATULA .o cinarsnsisnins Pakta s

Unitatea de invdfamant ... s prelucreaza datele
dumneavoastri personale i‘n canfnrmll:ate cu prevederlie Regulamentulul general prwmd protectia datelor,

15



2 | INSPECTORATUL SCOLAR AL
35 J MINISTERUL EDUCATIEI MUNICIPIULUI BUCURESTI

PROCEDURA DE SISTEM Editia: 1
PRIVIND Revizia: 4
REPARTIZAREA COPIILOR PE LOCURILE DISPONIBILE IN ETAPA A DOUA DE Nr. de exemplare: 3
INSCRIERE A COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR iN ANUL $COLAR 2023-
2024

in calitate de operator, in conformitate cu prevederile specifice aplicabile: Ordinul ministrului educatiei nr.
3445/2022.

Datele dumneavoastri cu caracter personal sunt prelucrate pentru indeplinirea obligatiilor legale care i
revin operatorului, conform art. 6 alin, (1) lit. ) si €) din Regulamentul general privind protectia datelor.

11. CUPRINS
Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
procedurii
_formalizate L
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. edifiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 1
formalizate
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
i formalizate .
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa .
; caz, revizia din cadrul editiei procedurii formalizate
i 4. Scopul procedurii formalizate 2 ]
5. Domeniul de aplicare a procedurii formalizate 2
6 Documentele de referin{a (reglementiri) aplicabile activitayii 2
i procedurate
Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati inprocedura
operationald
8. Descrierea procedurii formalizate 4
9, Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii 9
10. Anexe, inregistriri, arhivari 10
11. Cuprins s |
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