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1. Lista responsabililor cu elaborarea,

i . !

reviziei in cadrul editiei procedurii:

Exemplarnr. 1

verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a

Elemente
Nr. privind 2 i
Crt, onsabilii / Numele gi prenumele Functia
operatiunea \
1.1. Elaborat Copécel Paula director 45 AU 2
1.2, Verificat Georgescu Adriana Director adj 8'04’20?4" \ Z 4
1.3. Aprobat CA 9.04.2024
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii '
R Data la care se |
Nr. Edmf b dupd eaz, Componenti Modalitatea aplica prevederile
revizia in cadrul A
Crt. PR revizuiti Reviziei editiei sau
editiei s
reviziei
P Elaborarea Elaborare conform legislatiei in
Al Editia1 editiei initiale vigoare 4i9g=2024

3. Lista cuprinzind

editiei procedurii

persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupai caz, revizia din cadrul

Nr| S - E 2 e si l
crt mma‘:-]n B:&T Compartiment | Functia :rzr'::mie prln):ltlam Semr:itum
3.1. | Aplicare | Original CA director Copicel Paula | 10.04.2024 =
.2. | Arhivare Copie Informare secretar Dima Violeta 10.04.2024
3.3.| Aplicare Copie Tnvigim?mt - BI;-'atu IAD?VI Ma;'ia
T 11 T |
PR vt | O | monaee
Tomescu Liliana
3.4. Altele Copie Postare site | 10.04.2024 | &

4. Scopul procedurii

Procedura stabileste modalitatea de derulare a activitati

SCOLII GIMNAZIALE NR. 59 BUCURESTL.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se utilizeazi de ciitre consiliul
GIMNAZIALA NR. 59 BUCURESTI,

dupd finalizarea procesului de inscriere, conform calendarului.
6. Documente de referinti

6.1.

Legislatie primarda:
Legea 198/2023;

lor i atributiile Consiliului de administratie al

profesoral si consiliul de administratie din SCOALA
in vederea constituirii formatiunilor de elevi in clasa pregdtitoare
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OAP nr. 600/20.04.2018;
Ordinul-cadru nr. 6134/2016 nr. 6.134 din 21 decembrie 2016 privind interzicerea segregirii
scolare in unititile de Invitimant preuniversitar;

6.2. Legislatie secundard:
- OME nr. 4019/2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invitdmantul
primar si a Calendarului inscrierii
- Ordin ME nr. 6756/06.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei privind depésirea efectivelor
formatiunilor de anteprescolari, pregcolari sau elevi din unititile de invitdmant preuniversitar de
stat
- Ordin ME nr. 3945/01.03.2024’ privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de studiu
Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
g:t Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
PO (Proceduri operationali) = procedura care descric o activitate sau
Proceduri v : 5 p
1; PO un proces care se desfigoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publici.
Editie a unel Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri operationale,
a proceduri aprobata si difuzati
operationale :
it Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz,
3. Revl;ﬁ:i 1:d<1;aicilrul a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
! operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
. Misuri in care sunt realizate activititile planificate i sunt obtinute
2o Eficacitate rezultatele planificate.
6. Eficienti Relatie intre rezultatul obtinut si resursele utilizate.
Analizs Activitate de a determina potrivirea, adecvarea §i eficacitatea subiectului in
7 cauzd, in ceea ce priveste indeplinirea obiectivelor stabilite.
8. CA Consiliul de administratie al unititilor de invatimant preuniversitar
9. Sc.59 Scoala Gimnaziali nr. 59
.2Abrevieri:
z’ Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedura operational
2. PS Procedura de sistem
3. E. Elaborare
4. V. Verificare
5. A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
; Ah. Arhivare
8. E Executare
9. CA Consiliul de administratie
10. ROFUIP Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unititile IP
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7. Descrierea procedurii
7.1.  Generalititi:

1) Prezenta proceduri reglementeazi modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
invitimantul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea principiului
nediscrimindrii, al asigurdirii echititii si egalititii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al
centrdrii educatiei pe beneficiarii primari ai acesteia, al accesibilititii si disponibilititii, al
interesului superior al copilului/elevului. $c. 59 are obligatia si distribuie in mod echitabil, in
formatiuni de studiu, si urmitoarele categorii de elevi: copiii cu cerinte educationale speciale, cei
care repetd anul geolar, cei care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, cei a
caror limb3d maternd diferd de limba de predare, cei transferati dintr-o altd tard/unitate de
invitdmant/clasd, precum si pe cei admisi pe locurile distinct alocate candidatilor cu cerinte
educationale speciale sau pe locurile speciale pentru romi.

2) Comisia de inscriere a copiilor in clasa pregititoare este si cea care asigurd distribuirea aleatorie a
elevilor in clasele pregititoare.

3) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor propune componenta formatiunilor de
studiu pand la termenul precizat de Procedura ISMB, iar Consiliul de administratie al Sc. 59
aprobd formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului
an scolar,

4) Datala care are loc gedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se va afisa la
avizierul/www.scoalas9.ro, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai copiilor/elevilor si fie
informati si si poati participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe grupe/clase a acestora.

5) Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se realizeazi dupi finalizarea procesului
de inscriere. CA a optat, dup¥ consultarea Consiliului profesoral, pentru distribuire aleatorie a
formatiunilor de studiu in clasa pregititoare IN ORDINE ALFABETICA.

6) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invitdmant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, generati din Sistemul informatic integrat al
invitimantului din Roméania (SITIR), grupeazi elevii dupi cum urmeaz: a) Fete virsta de 6 ani
impliniti pind la data de 31 august a anului scolar in curs, inclusiv virsta de 6 ani impliniti pana
la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv; b) Béieti  varsta de 6 ani implinifi pani
la data de 31 august a anului gcolar in curs, inclusiv virsta de 6 ani impliniti pdnd la data de 31
decembrie a anului gcolar in curs inclusiv; ¢) Elevii a ciror limb4 maternd difers de limba de
predare vérsta de 6 ani impliniti pAn# la data de 31 august a anului scolar in curs, inclusiv vérsta
de 6 ani impliniti péini la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv; d) Elevii care nu au
parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, elevii care repetd anul scolar sau s-au retras
din motive medicale virsta de 6 ani impliniti pani la data de 31 august a anului gcolar in curs
inclusiv vérsta de 6 ani impliniti pani la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv.

7) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetici se ordoneazi alfabetic elevii din
lista finald, grupati pe categorii si se distribuie alternativ, astfel: primul elev din lista 1, respectiv
primul elev din lista 2, fete, respectiv biieti, la clasa pregatitoare A, al doilea elev din lista 1,
respectiv din lista 2, fete, respectiv biieti, la clasa pregititoare B, si aga mai departe, utilizindu-se,
pe rénd, fiecare listd cu elevii dispusi alfabetic. in situatia in care constituirea formatiunilor de
studiu se face in ordine alfabetici, elevii a ciror limbi materni difer de limba de predare si elevii
care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, precum si elevii care repetd anul
scolar sau cei care s-au retras din motive medicale se distribuie alternativ.

8) Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil, la nivelul tuturor claselor, in
functie de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invitare, fird si se aplice
procedurile mentionate in articolele anterioare. fn cazul gemenilor/tripletilor, périntele sau




- | PROCEDURA DE REPARTIZARE A ELEVILOR |

- SCOALA GIMNAZIALANR.59 | IN UNITATE, IN CLASELE PREGATITOARE, Editia : I
BUCURESTI r IN ANUL SCOLAR 2024-2025, DUPA . Nr.deex.1
I _|_FINALIZAREA PROCESULUI DE INSCRIERE |
Invitidmant primar | Cod: PO/Cls_pregititoare _01_04 . Pag.4/5 |
NS0T e VR TR e N T [ Rremnplar o, 1

reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la unitatea de invéi%émﬁnt prin care precizeazi
dacé doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasd sau in clase diferite. In situatia in care périntele
sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi clasd, acegtia sunt repartizati in clasa
in care a fost distribuit primul dintre frati.

9) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invitdmant inainteazi CA,
spre aprobare, componenta fiecirei formatiuni de studiu rezultate.

Resurse necesare: .

8.2.1 Resurse materiale

- Hartie de scris, stick de memorie;

- Telefon pentru legituri cu persoanele implicate in realizarea activititii procedurate;

- Teams pentru arhivare si informare;

- www.scoaal59.ro;

- Avizier;

- 8.2.2 Resurse umane

- Consiliul de administratie

- Comisia de inscriere&distribuire
8.2.3. Resurse financiare

* Nebugetat — nu este cazul

8.3. Responsabilititi si termene
Demersul de constituire respecti pasii stabiliti la nivel national, prin legislatie specifici.
9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitati

Nr. : postul)
crt. W CA secggtar Director | Secretar
1 Convocarea I, Epo
2 Informarea I I
3 Redactarea X
4 Semnarea X I I
5 Arhivarea, pistrarea si afisarea Ah X Ah

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

Nr. -
Denumirea sk
anexs/ anexei/ | Elaborat | Aprob Nr. de Difuza Alte
cod formularul & exempla elemen
or;m ui loc | perioadi
r
Conform
A1-3 Coperti Directorul CA 2 TEAMS Ar;nv Non:)e:lclat
Arhivistic
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11. Cuprins

Numirul
coil:: z:g::ltel Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
0 Copertd (3]
. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 4
editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi
3 caz, revizia din cadrul editiei procedurii !
4 Scopul procedurii 2
5 Domeniul de aplicare 2
6 Documente de referinti 2
"~ Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 2
8 Descrierea procedurii 3
9 Responsabilitati si rdspunderi in derularea activititii 4
10 Anexe, inregistrari, arhiviri 4
11 Cuprins 5

Exemplar nr. 1 |




